Anleitung fir PC und Laptop: Ausfiillen des Dokuments und Erstellen einer Signatur
in Word

1) Wahlen Sie zunachst das richtige Jahr der Meldung aus, mit einem ,Klick® auf den

kleinen Pfeil
= lahr /

Jahresmeldung:Wahlen Sieein-Element-aus (~ 'r-EK-Treffen-des-KDFBY|

3 = = Verancstaltunnsort--

2) Flllen Sie dann Uber das entsprechende ,Drop-Down“-Menu alle weiteren Felder mit
einem ,Klick“ auf den kleinen Pfeil aus.

Zusammenkiinfte: -(bitte jeden-Termin-einzeln-angeben),-Hinweis:-das-Ausfiillen-des-Formulars-in-Computerschrift-ermoglicht-eine ziigigere:- Abrerhnungﬂ]
Tsi

Nr.5| Datum= The/dagomsche Inhalte/Konzepte, Methodens Von{ |BisT
/ Uhra

1.9 | 09.06.2026= ~ [ Wirlemen-unseren-eigenen-Korper-kennens
1 +3

21 |Klicken-oder- | Wahlen-Sie-ein-Element aus.n Wabhle | Wahle | Wahle | Wahl! | Wahle | Wahle
®  |fippen-Sie,- n-Sie- |n-Sie- |n-Sie- |en- |n-Sie- |n-Sie-
um-ein- ein- ein- ein- Sie- |ein- ein-
Datum Eleme | Eleme |Eleme | ein- |Eleme | Eleme

einzugeben = nt- nt- nt- Elem [nt- nt-

aussa |aussa |ausa |ent- |ausm |aussa

3) Fugen Sie ein Bild lhrer Unterschrift hinzu und platzieren Sie dieses dann an der
entsprechenden Stelle des Dokuments. Dafur erstellen Sie ein gutes Foto oder ein
Scan lhrer Unterschrift auf einem weiRen Blatt Papier. Das Bild speichern Sie auf lhrem
PC und fligen es dann Uber ,,Einfugen -> Bilder* ein.
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